


Introduksjon

SQUAD XL er en app som gjar det enkelt for deg som medarbeider & takke ja og nei til oppdrag,
holde oversikt over din arbeidsuke og registrere og sende inn timene du jobbet.

Last ned appen SQUAD XL fra App Store eller Google Play.

Appen vil fungere pa iOS 11 og senere eller Android 4.6 og senere.
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https://itunes.apple.com/se/app/squadxl/id1196920131?l=en&mt=8
https://play.google.com/store/apps/details?id=adecco.squadxl.cordova&hl=en

Logge inn

Brukernavnet vil veere e-postadressen du har registrert hos Adecco.

Nar din profil blir opprettet blir det sendt ut en e-post fra noreply@souadxl.onmicrosoft.com.
| e-posten finnes en link du bruker for & opprette passord.

Hvis du ikke finner e-posten — husk & sjekke s@ppelposten far du kontakter din konsulent.

Farste gangen du logger inn i appen vil du bli spurt om & motta push-varsler fra SQUAD XL. Det er
viktig at du takker ja til dette slik at du far beskjed nar det dukker opp nye oppdrag.

ull Telia N = 15:58

Logg inn
karinordmann@squadxl.no

Passord

@ 7 67%0 )

< Logg inn

Glemt ditt passord?
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mailto:noreply@squadxl.onmicrosoft.com

Aktuelle Adecco

ull Telia N = 15:58 @ 7 67%0 )

Oppdrag
Aktuelle Mine oppdrag

Nye oppdrag

Fanen «Aktuelle» er det farste du ser i appen. .
Resepsjonsvert Vis

1 Skift

Bla oppdrag er nye oppdrag som du ikke svart pa. = 19 aug.

Morkegra oppdrag har du takket ja til, og du venter pa bekreftelse fra kunde eller Adecco. Venter pd bekreftelse

Renholder Vis

Lysegra oppdrag har du selv takket nei til.
1 skift

= 28aug.

Awist av meg
Ved & klikke pa «Vis» kommer du til oppdragsoversikten.

Resepsjonsvert Vis
\ Oppdrag Kalender Timeliste Mer ‘
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Besvare oppdrag Adecco

ull Telia N 7 15:58 @ 7 67 %0 )

< Oppdrag
|
Et oppdrag du ikke har svart pa vises med bla stripe pa toppen. ﬁ;miiz“s“e"
Arbeidstid:
Inne pa en oppdragsoversikt finner du: _
19 aug.( 1 Skift ]

| 00-16:
o  Stillingstype 08:00 - 16:00

Hovedhuset

o Oppdragets varighet - klikk pa «Vis tider» for detaljer ©  iens 0666, 0si, Norway :

o Kommentar fra oppdragsgiver

Her finner du ofte nyttig informasjon om arbeidssted.

Jeg kan ta oppdraget

Appen hjelper deg slik at du ikke bookes til overlappende skift — men du ma selv

passe pa at du ikke dobbeltbooker deg utenom den. (T) = =

i Oppdrag Kalender Timeliste Mer ‘

Pa nye jobbforespgrsler svarer du pa om du kan eller ikke kan ta oppdraget
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Besvarte oppdrag

Et oppdrag du har takket ja til, og som venter pa bekreftelse vil vises med markegra
stripe pa toppen.

Sa lenge du ikke er bekreftet til et oppdrag kan du ombestemme deg. Av og til kan du
ogsa ombestemme deg og takke ja, hvis du tidligere har avvist et oppdrag.

’ all Telia N = 15:58

£ Oppdrag
Renholder

Hotell Nord

Arbeidstid:

28 aug.( 1 Skift )
08:00 - 16:00

]

Hovedhuset
9 Viken 5, 0666, Oslo, Norway

Kommentar

Husk & sjekke inn i resepsjonen.

@®@ = =

Oppdrag Kalender Timeliste

Jeg kan ikke ta oppdraget

@ 7 67 %0 ) !
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Mine oppdrag

Ved siden av «Aktuelle» pa toppen finner du fanen «Mine oppdrag».

Grenne oppdrag har du mottatt bekreftelse pa, og bookingen er fullfgrt. Da forventer
vi at du meter pa jobb til avtalt tid.

Her kan du ogsa velge a se oppdragshistorikken din, som vises under «Fullfgrte
oppdrag».

all TeliaN = 15:58

Oppdrag

Bekreftede oppdrag

Resepsjonsvert
1Skift

[ 16aug.
Fullferte oppdrag

Renholder
15kift
=) 06 aug.

® = =

Oppdrag Kalender Timeliste

@ 67 %[

sse
Mer
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Kalender Adecco

ull Telia N = 15:58 ® 7 67 %E)

{7 Tilgiengelighet

4 August 2019 >

Man.  Tir. Ons. Tor. Fre. Ler.  Sen.

1 2 3 4

&limer

Blant fanene i bunn finner du en kalender slik at du enkelt kan holde oversikt over " 3 " @ - 8
arbeidsuken din. n

9 20 21 22 23 24 25
Pa grenne dager er du booket til jobb.

26 27 28 29 30 31

8 timer

® = = -
. —
i Oppdrag Kalender Timeliste Mer ‘
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En dag i kalenderen

Ved a trykke pa en dag i
kalenderen far du opp en oversikt
over den dagen, bade dagens
skift og eventuell utilgjengelighet.

Trykk pa skiftet for a se flere
detaljer.

’ ull Telia N =

\ Oppdrag

15:58
4 16.08.2019
Oppdrag
Resepsjonsvert
08:00 - 16:00
@ Ka;emn;iev T;n;ﬂe

@ 7 67 %) ‘

+ Leggtil

Mer ‘

’ ull Telia N = 15:51

4 fredag 16. august

Resepsjonsvert
Hofell Nord

Sykdom og fravaer
Ingen fraveer er registrert

@ 7 68%( ) ‘

Endre

Timeliste

Bestilt arbeidstid
D 08:00 - 16:00

Arbeidssted
Viken 5, 0666, Oslo, Norway

® B =
. —
Oppdrag Kalender Timeliste

Vis fider

Adecco

Inne pa et skift kan du registrere
sykdom og fraveer.

Ved & klikke pa «Timeliste» kan du se
og oppdatere timelisten din. Timeliste-
siden forklares pa en annen side, litt
lenger ned.

Med SQUAD XL registrerer du timer
via appen, ikke via websiden.
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Meld fraveer Adecco

GTeliaN = 15:58 @ 7 67 “A@
4 Sykdom og fraver

Renhalder
Hotell Mord

fradag 16, august

Hvis du er syk, eller av en annen grunn ikke
kan komme pa jobb er det viklig at du gir oss
beskjed sa fort som mulig. For a falge vare
prosedyrer ma du ringe din Adecco-konsulent.

\. Fing Adeacco N
Hvis du blir syk kan du melde fraveer i appen. Dette kan du gjgre nar det er mindre 23280000
enn 24 timer for arbeidsdagen starter. Da vil din Adecco-konsulent og oppdragsgiver o) FER—
bli varslet om at du ikke kan jobbe. Les mer pé Adecco.no om sykefravaee

Dette er ikke godkjent fraveersmelding, og du vil ikke fa utbetalt lenn fer du falger
normal prosedyre og kontakter din Adecco-konsulent pa telefon.

Du kan melde fraveer ndr det er mindre enn 24 timer
fil arbeidsdogen storter

Meld frover
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Tilgjengelighet Adecco

ull TeliaN 7 15:58 @ 767 %) ’ ull TeliaN = 15:58 ® 7 67%0 ) ‘

& TILGJENGELIGHET < Legg til utilgiengelighet

<« i >
Det er mulig & bruke appen for a legge inn nar man ikke er tilgjengelig. Apranes Titel

Oppdaterer gjerne din tilgjengelighet hvis du for eksempel er opptatt i
en annen jobb. Du vil ikke motta oppdragsforesparsler for perioder du 1 2

har lagt som utilgjengelige.
2 & Hele dagen ()

Man.  Tir. Ons. Tor. Fre. Ler.  Sen.
Type e Ulilgjengelig

3 4 5 6 7 8 9
@ Disse vil dukke opp som rgde prikker i kalenderen.
Starter 25.08.2019
Slutter 25.08.2019
| tillegg kan du ogsa legge inn perioder du spesielt gnsker & bli tilbudt
Gienta

oppdrag i. Trykk pa datoen du vil legge inn perioden for og velg
«tilgjengelig» i feltet «type».

Disse vil dukke opp som gule prikker i kalenderen.

Du vil motta foresparsler bade for perioder du har satt deg tilgjengelig

og perioder du ikke har lagt inn noen tilgjengelighet pa.
este

= : ® B =
= =) o * ‘ o Kal Timelist Mer
9ppdrag Kalender Timeliste Mer i Oppdrog alender [melstE e ‘
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Timelister - Oversikt

| «Timeliste-fanen» ser du alle timelister som du ikke har
sendt inn enna.

Du vil fa en timeliste per uke per kunde.

Etter endt uke ma du sende inn timelisten din, senest
23:59 pa sgndagen.

Det er ditt ansvar & sende inn timelisten din i tide slik at
du far utbetalt lann.

Vi minner deg pa a sende inn timer hver sgndag med et
push-varsel.

Se lgnnskalender pa adecco.no.

’ ull TeliaN = 15:58

Timeliste

Uke: 32 - 2019
Renholder

Antall timer: 7.5
5.aug. - 1. aug.

Uke: 33 - 2019
Resepsjonsvert
Antall timer: 8

12. aug. - 18. aug.

Uke: 35 - 2019
Renholder

Antall fimer: 7.5
26.aug. - 31. aug

® = =

i Oppdrag Kalender Timeliste

®

Klar for innsending

Klar for innsending

Klar for innsending

’ all TelaN = 15:58

{ Back Uke: 33 - 2019

Mandag - 12. Aug.

Fraveer registrert

Tirsdag - 13. Aug.
09:00 - 15:30

Send inn 6.00 timer

Mer ‘

Oppdrag Kalender Timeliste

\@ = =

@ 9 67 %0 !

(8.5 timer)

6 timer

Adecco

Ved a klikke pa en
dag i uken kan du
redigere tider og
melde fraveer.
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https://www.adecco.no/medarbeider/

Endre timelisten Adecco

’ ull TeliaN = 15:58 @ 7 67 %) ‘

4 fredag 30. august

Renholder
Hotell Nord

Sykdom og fraveer
) Endre
Ingen fraveer er registrert

Inne pa et skift kan du redigere timelisten din. [ Oppmete

Arbeidstid:
Her kan du skru pa starttid og sluttid for skiftet og pausen. 0800 - ]600
Legg fil pause +
Du kan legge til en pause ved a klikke pa +, og slette pause ved & klikke pa
13:30 - 14:00 ]

sgppelbatten.

Pa toppen av skjermen kan du ogsa melde at du var fraveerende, pa lik mate som ble
vist tidligere.

Husk a lagre endringene dine.

7.50 timer er lagret

® B = -
Oppdrag Kalender Timeliste Mer
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Push-varsli

wil TeliaN 4G

Du far push-varslinger av SQUAD XL nar: B sousoxt
Nytt oppdrag hos Hotel North 29.10!

- du far en ny jobbforespgarsel

- du blir bekreftet til et oppdrag

- en oppdragsgiver har valgt a lagre deg pa sin huskeliste

- du ma sende inn timelisten din
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Timelister - Arbeidsdag Adecco

’ullTeIia N T 15:58 @ 7 67% @!

Aktuelle
Nye oppdrag
Resepsjonsvert Vis
1 Skift
(™ 19 aug.
Via menyen under «Mer» nederst til hgyre kan du gé i innstillinger for & endre sprak Venter p& bekreftelse
eller logge ut av appen.
Renholder
Hvis du logger deg ut vil du ikke lengre motta vare push-varslinger. ot
B 2o Innstillinger >
Kontakt >
Awist av meg
Logg ut >
~ Resepsjonsvert o,

~ Oppdrag Kalender Timeliste Mer ‘
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Kontakt

Kontaktfanen finner du under «Mer» nederst til hayre i appen. Her finner du
informasjonen til din kontaktperson i Adecco.

Send gjerne tilbakemeldinger om appen til souad@adecco.no.
Det setter vi stor pris pa.

Lykke til!

’ all Telia N = 15:58

Kontakt Adecco

3 4

Ola Nordmann
¥4 squad@adecco.no

. 23290000

® = =

i Oppdrag Kalender Timeliste

@ 7 67 %0 ) !
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